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Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)

Die duale Ausbildung im Uberblick:

Die Ausbildung unterteilt sich in Theorie und Praxis. Wahrend die praktische Ausbildungszeit
in den Amtern der Verwaltung stattfindet, erfolgt die theoretische Ausbildung am
Berufskolleg Nord der StadteRegion Aachen und beim Studieninstitut fir kommunale
Verwaltung Aachen.

Ausbildungsbeginn: 1. August
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Verdienst (Stand 01.2023):

1. Ausbildungsjahr: 1.068,26 € (brutto)
2. Ausbildungsjahr: 1.118,20 € (brutto)
3. Ausbildungsjahr: 1.164,02 € (brutto)

Einstellungsvoraussetzungen:

e mind. Hauptschulabschluss (Klasse 10 oder ein als gleichwertig anerkannter
Bildungsstand)
e erfolgreiche Teilnahme am Auswahlverfahren

Ausbildungsinhalte und - verlauf:

Die theoretische Ausbildung findet zweimal wochentlich am Berufskolleg Nord der
StadteRegion Aachen am Standort Herzogenrath statt. Erganzend findet einmal wochentlich
eine dienstbegleitende Unterweisung (DBU) beim Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
Aachen am Standort Heinsberg statt. Im zweiten Ausbildungsjahr findet die
dienstbegleitende Unterweisung alle zwei Wochen statt.

Facher in der Berufsschule: Facher bei der DBU:
allgemeine Wirtschaftslehre Kommunalrecht
Verwaltungsbetriebslehre Sozialrecht
Datenverarbeitung Verwaltungsrecht
Rechungswesen Personalrecht

etc. etc.




Nadhere Informationen zu den theoretischen Inhalten der drei Ausbildungsjahre findest Du
unter:

https://berufskolleg-nord.de/verwaltungsfachangestellte r/ und

https://www.studieninstitut-aachen.de/lehrgaenge/dienstbegleitende-unterweisung-

verwaltungsfachangestellte/

Die praktische Ausbildungszeit erfolgt an den verbleibenden Wochentagen in der
Stadtverwaltung Heinsberg. Hier durchliufst Du verschiedene Amter innerhalb der
Verwaltung.

Die Leistungsnachweise wahrend der Ausbildung sind in Form von Klausuren und Projekten
zu erbringen.

Zudem findet im 2. Ausbildungsjahr eine Zwischenpriifung statt. Hier erfolgen drei
schriftliche Prifungen.

Die Abschlussprifung besteht aus vier schriftlichen Prifungsfachern und einer miindlichen
Prifung.

Auch berufliche Weiterbildungsmdéglichkeiten bieten wir Dir an. Hier besteht die
Moglichkeit, den Verwaltungslehrgang Il zu besuchen und anschlielend die
Berufsbezeichnung ,Verwaltungswirt/in (m/w/d)“ zu erhalten.
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